Zarovizsgazo hallgatdk feladata: technikai segédanyag a MA
zarovizsga lebonyolitasahoz

Kedves zardvizsgazo Hallgatok!

Osszegy(jtottiik az MA zardvizsga szervezésével kapcsolatos informacidkat, kérem, ezeket alaposan
tanulmdnyozzak, és ha kérdéseik vannak, minél el6bb jelezzék!

I. FELADATOK A VEDES ELOTT 2 HETTEL

1. AKkitlzott dllamvizsga id6pontja el6tt két héttel meg kell hogy érkezzenek a birdlatok a
szakdolgozatokra. (Erkezik 2 biralat a kutatdsira és 1 az alkalmazottra). Ezek a biralatok a
Neptunban a ,szakdolgozati” flilnél lesznek elérhetdk (ahol a dolgozatokat fel kellett tolteni).
Ha valaki nem latja a biralatokat, az kérjik, jelezze a tanszéki/szakiranyos
adminisztratoroknak! (Neptun hibdk miatt nem mindig megy jol a feltoltés, tirelmet kériink,
de varjuk a jelzéseket!)

2. Ugyancsak meg kell érkeznie a védés el6tt 2 héttel, hogy a bizottsag a 4 kérdés kozul
(amelyek a kutatasi szakdolgozatok birdlatainak a végén talalhatdak) melyik valasztotta
el6zetes bemutatdsra. Ez az informacid vagy kdzvetleniil Neptun-lizenet formdjaban érkezik
majd, vagy sima emailben. Ha nem érkezik meg id6ben, szintén azt kérjik, hogy jelezzék a
szakirdnyos adminisztratotoknak!

Il. FELADATOK A VEDES ELOTT minimum 1 HETTEL
1. Lépjen be az egyetemi Microsoft Office 365-be (ehhez van elérhet6sége, hiszen a Teams-
hez csak igy tudott bejutni).

Lehetdségek: ha a a webmailes outlookot hasznalja levelezésre, onnan a 9 pontocska
lenyitdsaval felkindlja a rendszer a OneDrive applikacidt:

&« & @ outlook.office.com/mail/inbox
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Vagy bongész6bdl indulva szintén eljut a OneDrive-hoz.
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Hirdetés - www microsoft.com/ «

A Microsoft 365® letdltése | Korabbi nevén Office 365®

Vegyel és tolts le csaladi vagy vallalati csomagot, és érj el Office-appokat eszkdzeiden. 1 TB
felhdalapu tarhely. Szerkesztés és bemutatas. Otthoni, vallalati csomag. Hatekonyabb kézds
munka. Microsoft 3658 appok. Fokozott egyuttmiikodes. Valos ideji egylttmikodes.

Microsoft 365®-csomagok Innovativ Office-appok
Vedd meg a legljabb verziot: Uj név, valtozatlan kivald énék
Microsoft 365®. Vasarolj most! es ar — valassz csomagot mosil
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Microsoft Office vasarlasa | Letéltés 14 600 Fi-tdl | lizengo.hu

Eredeti, korlatlan ervény( Microsoft Office szoftver, elfogadhato aron. Biztonsagos és egyszer(
v&sarias - Webaruhaz. t6bb mint 2 millié dgyféll j szoftver. Korlatlan felhasznalds. 32 és 64
bites verzio. Telefonos ligyfelszolgalat. Ingyenes kiszallitas. Letdlthetd verzio.

Hirdetés - www forscope hu/ms-office «

Microsoft Office 31.900 Fttél | Szoftver ingyenes szallitassal
‘Wasaroljon megbizhato boltunkbol, t6bb mint 100.000 elégedett vevovel. Office 29900 Fitol.
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Collaborame o Icrosoft Word, PowerPoint, Excel, and OneMNote.

Save documents, spreadsheets, and presentations online, ..
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2. Az ,Uj” funkcié hasznalataval hozzon létre egy mappat!
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3. A mappat a kovetkez6képpen nevezze el: Sajat Nevem_MA allamvizsga
4. A mappaba toltse fel a kévetkezd anyagokat!

1. A kutatdsi szakdolgozat védésének elkészitett prezentacidja (max. 7 perces
/lehet6leg egyfolytdban lejatszhatd/ narralt ppt vagy videdra felvett ppt-
bemutatas.)

2. Az alkalmazott szakdolgozat védésének elkészitett prezentdcidja (max. 5 perces
/lehet6leg egyfolytdban lejatszhatd/ narradlt ppt vagy videdra felvett ppt-
bemutatas.)

3. A bizottsag altal kivdlasztott 1 kérdésre adott valaszanak prezentacidja (max. 5
perces /lehetSleg egyfolytaban lejatszhatd/ narralt ppt vagy videdra felvett ppt-
bemutatas.)

A kutatdsi szakdolgozatat (PDF-ben)

Az alkalmazott szakdolgozatat (PDF-ben)

A kutatdsi szakdolgozat biralatat (PDF-ben)

A kutatdsi szakdolgozat mdasodolvasdi birdlatat (PDF-ben)
Az alkalmazott szakdolgozat biralatat (PDF-ben)

© N v A

A feltoltott anyagokat a kdvetkez6képpen nevezze el: Sajat Nevem_Kutatdsi szakdolgozat prezentacio;
Sajat Nevem_Kutatasi szakdolgozat masodolvaséi biralata.... stb.

5. A mappat ossza meg a bizottsag tagjaival (és csak vellk), minimum 1 héttel a védés el6tt!
A bizottsag tagjainak nevét, email cimét ugyanebben a Teams-csoportban taldlja meg. (A
bizottsdg beosztdsa dokumentumban).
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A megosztast a kovetkez6képpen tudja beadllitani: A OneDrive esetében a File-okat nézve
lathatéva valik a mappa, s a jobb felsd sarok ,,Megosztas” oszlopaban tudja beallitani az
adott mappahoz tartozé megosztasokat:

Fajlok
D Név Maddositva Madositotta Féjlméret
Mellékletzk majus 4, Pigniczking Dr Rigd Adrier 1 elem Privat
(] 4 Prébamappa 1=

hétfd, 9:06 Pigniczkiné Dr Rigé Adrier 3 elem [ Megosztva

= Mellékletek

Hozzaferes kezelése

@ Hozzaférést biztositd hivatkorisol O 1

& Megosztas

Ehhez az elemhez nem tartoznak megosztas

hivatkozasok.

a Kdzvetlen hozzaférés © >

Pigniczkiné Dr Rigd Adrien  Tulajdonos

A Kbzvetlen hozzaférés opcidhoz irja be a bizottsagi tagok email cimeit!
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Hozzaféeres kezelese

@y Hozzaférést biztositd hivatknzasok ©
& Megosztis

Ehhez az elemhez nem tartoznak megosztasi
hivatkozasck.

Fa Kozvetlen hozzaférés @ -}
Hozzaféres megadasa %
Mellekletek

ijon be egy nevet vagy egy e-mail-cimet

<| E Szerkesziesi jogosulisag :>

Uzenet hozzaflizése (nem kotelezd)

Személyek ertesitése

Hozzaférés megadasa

Legyen beklikkelve a ,Személyek értesitése” funkcid, mert igy a rendszer azonnal
értesitést kiild a bizottsagi tagoknak a megosztdasrol.



o Kozvetlen hozzaférés ©

Hozzaférés megadasa %

Il

Mellekletek

rjon be egy nevet vagy egy e-mail-cimet

j Szerkeszissi jogosultsag

Uzenet hozzaflzése (nem kételezd)

@emél}fek értesitésD

. FELADATOK A VEDES NAPJAN

1. Lépjen be a Teams fellletére legkés6bb a sajat védése el6tt féléraval! Amennyiben technikai
problémat észlelt, ezt azonnal jelezze a bizottsag vagy adminisztrator felé emailen, chat-en,
telefonon vagy barmilyen lehetséges csatornan!

2. Keresse meg a Csoportok kdzott a sajat zardvizsga csoportjat Gjral

3. Nagyon valdszind, hogy azt fogja Iatni, hogy mar zajlik az ,értekezlet”, ahova On is beléphetne.
Nem kell automatikusan belépnie, mert a bizottsdg mar korabbtdl (lésezik, s mdsokat
vizsgdztat, igy a belépésével megzavarna a munkajukat.

4. Amikor kézeledik az On id6pontja, akkor kiilén invitalast fog kapni a bizottsagtdl; vagy az
»invite someone” funkciéval, vagy chatben fogjak jelezni, hogy Iépjen be a hivasba.

Hivas kdzben a képernyd alsé részén levé navigacios savban lehetéség van megjeleniteni a
hivasban lev6 tagokat, a Chat ablakot stb., ha szlikséges. Itt lehet a mikrofont és a kamerat
aktivalni.

5. Maga a védés korilbelll 10 percig fog tartani, hiszen a bizottsdg mar ismeri az anyagait,
megnézte a prezentacioit. Ebben a 10 percben az esetlegesen felmeriilé kérdésekre fog tudni
valaszolni, egyltt fognak gondolkodni, esetleg szdba kerililhet a masik 3 kérdés is (amit a



kutatdsi szakdolgozatdnak birdlataira kapott, de kidolgoznia nem kellett, ugyanakkor
természetesen felkésziilt azokban a témakban is @). Az anyagainak a pontozasa mar lezajlott
e pillanatig, a személyes bejelentkezés a bizottsaggal vald kontaktust szolgdlja, és arnyalhatja
az értékelést!

6. Jelentkezzen ki 2-3 percre az elndk kérésére, mig egyeztet a bizottsag!

7. Visszahivasra lépjen be Ujra, kdz6Ini fogjak Onnel az eredményt! Ezt kévetSen elhagyhatja az
online teret, de a védés napjan kovesse a platform jelzéseit, ha barmilyen tovabbi kérdés
felmeriilne, legyen tobbnyire elérhetd!

8. Ha nem sikeriilt technikai problémak miatt bejelentkeznie, aznap legaldbb hdaromszor koteles
Ujra prébalni a bizottsdg megkeresését! Ha sikertlt csatlakoznia, akkor jelezzen Chat ablakban
a bizottsagnak, hogy elharultak a technikai gondok, és hivhatéva valt. A bizottsag is legalabb
haromszor prébélja Ont hivni kilénbdz8 idépontokban. Amennyiben nem sikeriilt aznap
kapcsolatot teremteni Onnel, értesiti az intézet, hogy mikor van lehet8sége Gjabb védést tenni
a jelen vizsgaid6szakban. Az On elérése céljabdl a bizottsdg rendelkezni fog az On
telefonszamaval, amennyiben azt megadja majd a Qualtrics-ban (ebben fogjuk lekérdezni
védés el6tt a telefonos elérhetGségét).

Kérjuk kovesse figyelemmel:

- beosztasat, pl honlapon, Neptun-ban vagy Teams-en
- emailjeit a védéssel kapcsolatban, Id. tdjékoztatdsok, Qualtrics
- abizottsag jelzéseit, telefonos hivasait, ha szlikséges

Fontos elérhet6ségek probléma esetén: az adott szakirany adminisztratora, 6k maguk
tulajdonosi tagjai a Teams-csoportoknak!



